
AHMET CEVDET PAŞA SOSYAL BİLİMLER LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ KAMU 

HİZMET STANDARTLARI 
 

S.NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ (EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul İşlemleri Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 1 İş günü 

2 
 

Nakil ve Geçiş Başvurularının Alınması 
 

Veli Dilekçesi  
1 işgünü 

3 Öğrenim Durum Belgesinin Verilmesi  
Dilekçe 

 
2 işgünü 

4 Öğrenci Belgesi verilmesi Sözlü talep 1 Saat 

5 Geçici Mezuniyet Belgesinin Verilmesi Dilekçe 1 işgünü 

6 Diploma Verilmesi Sözlü Başvuru veya vekaletname 30 Dakika 

7 ÖSYM adına Başvuruların alınması 1-Başvuru Kılavuz Ücreti(3 TL) 15 Gün 

8 
İl/İlçe Disiplin Kurulu Kararlarına İtiraz 
Başvurularının Alınması Dilekçe 1 Saat 

9 
Hazırlık-9-10-11-12.sınıfların Yetiştirme ve 
Hazırlık Kursu Açılması Dilekçe 

5 İş günü 

10 
Ortaöğretim Kurumlarından Mezun Olan 
Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi 

 

Dilekçe 1 işgünü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürü İkinci Müracaat Yeri: İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim: Orhan AVAN İsim: Hacı Ömer KARTAL 

Unvan Müdür Unvan: İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres Ahmet Cevdet Paşa Sosyal Bilimler Lisesi Adres: Sanayi Kavşağı Valilik Ek-3 Binası Kat:3-4 AKSARAY 

Tel: 382 2154867 Tel: 382 2120012 

Faks: 382 2173968 Faks: 382 2136814 

E-Posta 973040@meb.k12.tr E-Posta aksaraymem@meb.gov.tr 

mailto:973040@meb.k12.tr
mailto:aksaraymem@meb.gov.tr


AHMET  CEVDET  PAŞA  SOSYAL  BİLİMLER  LİSESİ 

PERSONELLE İLGİLİ KAMU HİZMET STANDARTLARI 

S.NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ (EN GEÇ) 

1 Çocuk Yardımından Yararlanma 
1- Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 
2- Form3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.) 

 

5 Dakika 

2 Doğum Yardımı İstemi 1- Dilekçe 2- Çocuğun Doğum Raporu 5 Dakika 

3 Geçici Görev Yolluğu İstemi 1- Rayiç 
2- Görev Onayı 5 Dakika 

4 Sürekli Görev Yolluğu 
1- Atama Kararnamesi 2- Rayiç 
3- Görevden Ayrılma ve Başlama Yazıları 5 Dakika 

5 Araç-Gereç-Materyal İstemi 1- Taşınır İstek Belgesi (Taşınır Mal Yönetmeliği) 5 Dakika 

6 
Hastalık Raporlarının İzne 
Çevrilmesi 1- Raporu gösterir sevk belgesi 5 Dakika 

7 Mazeret İzni İstemi 1-Personel İzin Yönetmeliğine uygun mazeretler-İzin Belgesi  

5 Dakika 

 
8 

Çalışmayan Eş Yardımından 
Yararlanma İstemi 

1- Belge 
2- Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 

 

5 Dakika 

9 
Öğretmenlerin Yer Değiştirme 
Talepleri 

1-Dilekçe 2-Elektronik Başvuru 1 işgünü 

10 Öğretmenlerin Göreve Başlaması 1-Kararname 1 işgünü 

11 Hizmetiçi Eğitim 1-Elektronik Başvuru 2-İdareye Sözlü Olarak Bildirme 1 işgünü 

12 
Derece Kademe Terfi İntibak 
İşlemleri 1-Gecikmelerde Dilekçe 2-Durumlarını Gösterir Belge 1 işgünü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürü İkinci Müracaat Yeri: İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim: ORHAN AVAN İsim: Hacı Ömer KARTAL 

Unvan Müdür Unvan: İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres Ahmet Cevdet Paşa Sosyal Bilimler Lisesi Adres: Sanayi Kavşağı Valilik Ek-3 Binası Kat:3-4 AKSARAY 

Tel: 382 2154867 Tel: 382 2120012 

Faks: 382 2173968 Faks: 382 2136814 

E-Posta 973040@meb.k12.tr E-Posta aksaraymem@meb.gov.tr 

http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/form-3.xls
mailto:973040@meb.k12.tr
mailto:aksaraymem@meb.gov.tr


 

 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

AHMET CEVDET PAŞA SOSYAL BİLİMLER LİSESİ İHALELERLE İLGİLİ HİZMET 

ENVANTERİ 
 

 
 

S.NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ (EN GEÇ) 

1 
4734 Sayılı kanunun 19/a ve 21/f 
ihale işlemleri 1-İhale Dokümanının CD ortamında yükleniciye verilmesi 5 dakika 

 
2 

4734 Sayılı kanunun 22/d 
maddesine göre yapılan ihale 

işlemleri 

 

1-Teklif Mektubu 

 

2 Gün 

 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk 
müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 
İlk Müracaat Yeri : Okul Müdürü İkinci Müracaat Yeri: İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim: ORHAN AVAN İsim: Hacı Ömer KARTAL 

Unvan Müdür Unvan: İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres Ahmet Cevdet Paşa Sosyal Bilimler Lisesi Adres: Sanayi Kavşağı Valilik Ek-3 Binası Kat:3-4 AKSARAY 

Tel: 382 2154867 Tel: 382 2120012 

Faks: 382 2173968 Faks: 382 2136814 

E-Posta 973040@meb.k12.tr E-Posta aksaraymem@meb.gov.tr 

 

mailto:973040@meb.k12.tr
mailto:aksaraymem@meb.gov.tr

